
 

Reiseabrechnung 
 
 

 
 
________________________________  _________________________________  
Name        Anlass 
 
________________________________  _________________________________ 
Straße        Datum 
 
________________________________  _________________________________ 
PLZ   Ort       Ziel 
 

_________________________________ 
Antritt der Reise am _______________  Verkehrsmittel (bei priv. PKW Kennz angeben) 
 
Ende der Reise am    _______________ 
 
 
Fahrtkosten 
 
Eisenbahn                                      ____________________________   €___________ 

Zuschläge                                                        ____________________________   €___________          

Privatfahrzeug                                ____________________________   €___________ 

Sonstiges                                       ____________________________   €___________ 

 

Ich bitte um Überweisung / Verrechnung des festgestellten Betrages 

auf  das Konto Nr. ____________________________ 
 

bei _________________________________________ 
 

BLZ ________________________________________ 
 

Die Richtigkeit der Angaben wird hiermit versichert. 
 

 

_____________________ , den ___________________ 

____________________________________________ 
Unterschrift 

 

 

Von der Buchungsstelle auszufüllen 

Zahlungsanweisung     

Festgestellter Betrag ________________ € 
 
____________________________________ 
in Worten                                        Euro 

Sachlich richtig  
__________ 

Rechnerisch richtig 

 
 

____________ 

Zu verbuchen auf Konto 

 
 

_____________________ 

Zur Zahlung angewiesen 

 
 
 

____________________________ 


